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VT WETLANDS PROGRAM 

PERMIT APPLICATION 
CHECKLIST* 

 
 

General 
 Is the application form the most recent version 

(download from website)?  

 Is the application signed and dated by the applicant, 

representative and/or landowner(s)?   

 Is the name and contact information on the applica‐

tion for all parties? 

 Is the fee correct?  Is the check addressed to the State 

of Vermont? 

 Are all the fields in the application form filled out?  

 Is the list of abutters included in the Individual Permit 

application (Step 13.5)? 

 Do you know what other permits/approvals you may 

need? 

Wetland 
 Has the wetland been delineated and did the delinea‐

tion occur within the past five years? 

 Has a District Wetland Ecologist visited the site to 

review the wetland delineation and site conditions? 

 Are all 10 functions and values evaluated and docu‐

mented as appropriate in the Individual Permit appli‐

cation? 

 If multiple wetlands are involved, have the wetland 

supplement sheet(s) been completed? 

Project Description 
 Are impacts divided into temporary and permanent 

wetland impacts (temporary and permanent impacts 

should be discussed in Step 12 of the permit applica‐

tion)? 

 Is avoidance and minimization described in Step 12.4 

of the application?  

 Does this description include the square‐

footage of wetland and buffer zone 

“preserved” based on avoidance and minimi‐

zation measures? 

 If wetland impacts are necessary because of town zon‐

ing or because a neighbor will not grant a right‐of‐

way, do you have documentation to verify this? 

 Is a re‐vegetation plan needed/included?  Planting 

plans should be included for temporary impacts, and 

for stabilization measures. 

 Are there native species in the planting plans? 

 Does the planting plan propose to replace the pre‐

existing vegetative strata (trees, shrubs, herbs)? 

 Are stormwater treatment, erosion control methods, 

and long term/short term limits of disturbance dis‐

cussed in the context of avoidance/minimization and 

cumulative/ongoing impacts (Step 11)? 

 Are additional photographs and ACOE forms 

attached if available (Steps 13.3 & 13.4)? 

Site/Project Plans 
 Does the plan include a scale, a legend, a directional 

arrow, abutting property boundaries, existing struc‐

Before completing an application, an 

applicant should contact a Permit 

Specialist to determine if they require 

additional permits for their project. 

Webpage: dec.vermont.gov/environmental- 

Phone: 800-974-9559 

CONTACT THE PERMIT 
SPECIALIST IN YOUR AREA 

*This checklist is intended to provide the applicant guidance for common application material needs.  For complex projects, Wetland Staff
may request additional information before considering the application technically complete.

assistance/permits

dec.vermont.gov/watershed/wetlands
dec.vermont.gov/environmental-assistance/permits


Department of Environmental Conservation · Watershed Management Division      
Wetlands Program · 1 National Life Drive · Montpelier VT · 05620-3522 · (802) 490-6100 

5 April 2016 

tures, wetland boundaries, buffer zone 

boundaries, name of delineator, and date 

of delineation?   

 Is the plan at an appropriate scale 

(maximum recommended scale 1” = 40’)? 

 For surveyed plans, is the wetland sur‐

veyed accurately (flag numbers shown)? 

 Are existing conditions (culverts, con‐

tours, roads, buildings) accurately depict‐

ed?  

 Are the wetlands and buffer zones and 

impact areas within wetlands and buffer 

zones shown clearly on the plan and in 

the legend? 

 Does the plan include other bodies of 

water such as streams or ponds? 

 Are both the long term and short term 

erosion control measures, and mainte‐

nance shown on the plan?   

 Are stormwater best management prac‐

tices addressed in the project plan, in‐

cluding water quality and quantity? 

 Are the short term (building envelopes, 

construction limits) and long term (yards, 

clearance distances, well, septic) limits of 

disturbance shown on the plan?   

 Do the plans describe how these 

limits will be demarcated in the 

field? Measures may include silt 

fences, snow fences, or other ap‐

proved alternatives. 

 Are permanent memorialization measures 

described and depicted on plans? Measures may 

include split rail fencing, large boulders or other 

approved alternatives. 

 Are impacts from road shoulders included? 

 Are temporary impacts from utilities included? 

 Are re‐graded contours included? 

 Do the project plan and description match up? 

 Do final site plans reference the permit? 

Submission 
For information on application fees, distribution and 

notification requirements, and application sequence 

follow the Vermont Wetland Program Permit Applica‐

tion Instructions found on our website.  

The application should be mailed and sent electronical‐

ly (CD preferred for large files). The current mailing 

address can be found on the application. If you have 

further questions, submit an inquiry to the VT Wet‐

lands Program.  

Links 
Wetlands Program Website and Contact Page 
dec.vermont.gov/watershed/wetlands/contact 

General and Individual Permit Application 

Figure 1. Project map showing class II wetland, 50-ft wetland buffer, wetland 
delineation points, wetland buffer and impact area, silt fence and limits of con-
struction, 14-ft minimum road width, 50-ft contour line, and river or stream. 

Delineated by Penny Wort on July 26, 2013 

1250 ft2 

Wetland  

Impact 

2100 ft2 

Buffer  

Impact 

http://www.watershedmanagement.vt.gov/wetlands/docs/wl_vwip_instruct.pdf�
http://www.watershedmanagement.vt.gov/wetlands/docs/wl_vwip_instruct.pdf�
dec.vermont.gov/sites/dec/files/wsm/wetlands/docs/wl_vwip_instruct.pdf
dec.vermont.gov/sites/dec/files/wsm/wetlands/docs/wl_vwip_instruct.pdf
dec.vermont.gov/watershed/wetlands/contact
dec.vermont.gov/watershed/wetlands/jurisdictional/permit-info
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